
パフェマ管理画面

ご利用ガイドブック

R7.08公開

管理画面へログイン

チェックイン・アウト管理

～



株式会社パフェマ

ログイン情報を入力

管理画面へログイン完了

00 管理画面へログイン

企業登録時に担当よりお知らせしたURLから、ログイン画面にアクセス



サイドメニューの

をクリック

項目右上にある

をクリック

01 求人を掲載する

・お仕事タイトル

・業務内容

・勤務地の住所

・勤務エリア

・勤務地までのアクセス

・緊急連絡先

・注意事項

・受動喫煙防止措置について

・勤務日時

・締切日時

・休憩時間

・時給

・交通費

・募集人数

・お仕事の特徴

・持ち物入力

・働くスキル

・働くための条件

・自由質問

・店舗のイメージ写真

お仕事内容をプレビューするをクリックすると、確認ページに遷移します。

編集画面に戻る をクリックすると、再び編集画面に遷移
お仕事を公開する をクリックすると、求人掲載が完了！

1-1 求人を作成

1-2 求人を公開する

入力必須項目 任意項目

再び編集画面に遷移 求人掲載が完了！



ワーカーさんがアプリ上で求人へ申し込みを行うと、お仕事管理画面の応募

件数が変動します。

企業様が応募者一覧から「採用する」を行いますとマッチング（＝雇用契約

の成立）となります。採用判断時には、ワーカーさんの自己PR動画をご視
聴いただけますので、採用前にワーカーさんの雰囲気や意欲の確認にお役立

てください。

02 動画で採用判断

2-1 マッチングは採用式

佐藤 美子

ワーカーさんの自己ＰＲ動画をご視聴い

ただき、採用前に雰囲気を確認いただけ

ます。

採用するを選択でマッチング（＝雇用契

約の成立）します。



佐藤 美子

オファーを承諾したワーカーさんは自動マッチングされます！

マッチング状況は、お仕事管理の確定数からご確認いただけます。

03 オファーの送り方
仕事を探しているワーカーさん宛に掲載求人へのオファーを出すことができ

ます。

3-1 オファーのマッチングは先着順

オファー機能を使用しているワーカーさんがアプリ上で求人への申し込みを

行うと、先着順に確定していく自動マッチングシステムです。

サイドメニューの

をクリック

項目左上の

をクリック

オファーするお仕事

を選択して

をクリック

オファーを送れるワーカーさんが一覧で表示され

ます。※動画をクリックするとPR動画を、名前を
クリックするとより詳細なワーカーさん情報を確

認できます。

オファーを送りたい

ワーカーさんを選択して

をクリック

表示内容を確認して

をクリック

オファー送信

完了



04 チェックイン・アウト管理
チェックイン・アウト管理画面で勤務一覧が表示されます。

開始時間・終了時間・休憩時間を管理いただけます。

4-1 報酬確定までの流れ

サイドメニューの

をクリック

勤務内容をご確認し

をクリック

ポップアップの

内容を確認し

をクリック

ワーカーさんの

内容確認及び承諾後は

と表示され、報酬確定となります。

※ワーカーさんが承諾ボタンを押し忘れる等していても、
報酬の確定後７２時間で自動的に報酬確定となります。

4-2 修正方法
ワーカーさんより、修正依頼が入った場合

報酬の確定から、修正するをクリックすることで修正いただけます。

修正するをクリックすると報酬確定前の情報に戻ります。

情報修正の上、報酬確定をご対応ください。



05 よくあるご質問・サポート窓口

お問い合わせから３営業日以内に担当者より返答いたします。

営業時間　10:00～17:00
月～金　祝日を除く

5-1 よくあるご質問

ご不明点は下記メールアドレスよりお問い合わせください。

5-2 サポート窓口のご案内

メールアドレス 　　：info@pafema.co.jp

よくあるご質問を公開しております。

こちらもご確認ください。

よくあるご質問　　：https://x.gd/oqh1P




